关于【闽政管综〔2013〕121号】文
与金网际管理软件相结合
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一、关于年报成果的利用
1、说明
由于日常资产管理系统中，对那些信息管理不全，容易造成报表错误。现金网际管理系统对日常管理版本的原审核公式进行恢复补充，可无缝同步年报软件中的数据，近而减少重复工作及年报数据的审核利用。
同步内容包括以下几点：

1、土地明细表中土地地址、土地产权证号。

   （要求：土地地址必须大于5个汉字，产权证号必须大于3个字）
2、房屋明细表中的房屋地址、房屋房产证号。

   （要求：房屋地址必须大于5个汉字，房产证号必须大于3个字）

3、车辆明细表中的车牌号、排气量。
（要求：车牌必须大于5个位数）
2、软件使用介绍
1、软件升级完后，在《交换中心》菜单下，新增《年报产权交互（含电子图片上报）》子菜单。界面如下：
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2、进入界面后，如上图钩选要更新的数据类型。
3、确定类型后，点“获取年报数据更新”按钮即可获取年报中3项专用资产数据对现有管理软件中的数据进行更新。
二、闽政管综〔2013〕121号说明
1.文件说明

文件扫描操作请先按管理局通知收集：http://120.35.5.13:1522/Menhu/shownews.aspx?id=126&&name=通知公告
2.证件管理
   1.1、车辆管理

           通过《设备》(《数据登记》(《交通工具登记》菜单进入交通工具管理界面。选择修改选项，在车辆编号输入框中查找要添加资料的车辆信息，查找出来会在左边列表框中显示。点际左边列表框中的数据进行定位。
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定位到车辆信息后，点击右边工具栏中的“图像浏览”按钮，会弹出图像资料管理界面。如下图：
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①、查看
选择要查看的资料类型，然后点“查看”按钮对资料进行查看。
          ②、新增
              点击“新增”按钮，系统会弹出选择对话框，用户需选择要进行上传的文件资料（资料格式支持：Jpg,Gif,Bmp,Txt,Word,Excel等主流办公格式），选择文件后，系统会再要求手工输入资料文件代表信息，如：行驶证正面、行驶证背面、车辆全景图、车辆采购单等。
          ③、删除
可对没用的资料进行删除，首先选择要删除的资料，然后点“删除”按钮即可删除文件资料。（删除后不可恢复）
   1.2、房屋管理

通过《房屋》(《数据登记》(《房屋登记》菜单进入房屋管理界面。其他操作方式与车辆管理一样。
   1.3、土地管理

通过《其他资产》(《土地管理》菜单进入土地管理界面。其他操作方式与车辆管理一样。
   1.4、设备管理
通过《设备》(《数据登记》(《通用及专用设备登记》菜单进入设备管理界面。其他操作方式与车辆管理一样。
3.生成管理局要求格式

通过《交换中心》(《年报产权交互（含电子图片上报）》子菜单。进入后，上方功能切换到第二点《㈡、上报专项资产电子图片》，如下图：
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1、 选择要上报资料的类型，默认即可。

2、 选择上报数据存放路径。
注：系统会自动在您选择的路径下创建一个您单位名称对应的文件夹。所以请先确保你选择的路径下无该文件。
3、 选择路径后，点“生成上报文件”按钮，系统即可把管理软件中的所有相关资料全部按管理局要求归类生成上报文件夹，上报文件格式如下图：
4、 生成上报文件后，用户需要在上报的文件夹新增其他信息。
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三、日常图片备份
     由于图片量大且文件大，系统不支持压缩（Dat）备份。即DAT备份中不包含图片信息这块资料，需要单独重新备份。
     备份步骤：

         从《维护》(《数据备份与恢复》菜单进入数据备份模块。如下图：
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按钮说明：

1、 打开：进入该模块后，必须先点“打开”激活备份恢复功能。
2、 备份、恢复：对资产数据进行备份恢复。数据格式为：Dat。
3、 图片管理：对资产相关联的图片文档资料进行备份恢复。格式为：文件夹。
图片备份步骤：

  点击“打开”按钮，激活“图片管理”按钮，点“图片管理”后，在弹出的菜单中选择“产权图片备份”。如下图：
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  在弹出的“浏览文件夹”对话框中，选择图片要备份的路径：选择完后点“确定”按钮。
[image: image8.png]BERENAENSEE
Ris BRI BT SRR
e FHEE )
e

© B0

(50 Docunents and Settings
© Tnetpub

© Inted

D inidata

5 Frogran Files

© RevBin

D RepTasks2012

5 SBeL T

9 tempa





选择路径后，系统将会自动在您选择的路径下创建一个“单位名称”的文件夹，并把相关资料存放该文件夹中。格式与管理局报送格式一致。
四、汇总版接收审核
4.1、文件接收
针对下级单位上报过来的文件，请先存放在一个文件夹中，如下图：
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4.2、汇总数据接收

   打开汇总版软件，进入〖年报数据汇总〗模块。
   4.2.1：在左边的单位树型中，选择要接收的图片的单位名称。

   4.2.2：然后在上方工具栏中点击“[image: image10.png]il
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”按钮，在弹出的文件选择对话框中，选择要单位上报上来的文件夹，选择完后，点确定按钮。注：必须选择到单位名称对应的文件夹。如下图：
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       文件接收时，如果遇到该文件夹中的资产文件在年报中没体现时，系统会提示以下错误。

       出现以下问题时，请叫基层单位重新确认是否存在资产编号为“20130003”[20130003根据提示内容确认，不同提示，该值内容不一样]的资产。基层修改后重新上报。
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4.3、审核查看
    图片资料接收完成后，再点击左边单位，重新刷新数据。人工查看审核图片资料完整性。
  土地：在土地明细表中，如果已经接收资料后，在土地的土地证号字段的右上角会有一个红色箭头，代表该资产已经上传了图片资料。如果没有红色箭头的，代表该资产未报产权图片资料。如果确实需要报的，请联系基层单位重新整理上报。如下图：
[image: image13.png]A | 8 | c o E | F 6 | H | 1 | 3 | x | L | n | W

BEES | BERREH AES% B %8 |ER| ERER | 23 | KGRE FRER | #ESH | WREM | wE
CFH | A& | CI) | g [

&it = = = * | |7se0sas| * |1a7aaes |+ - = = =
0101-100001 E R O £ o = Jer
0101-100002 | i N 2 |- = A
0101-100003 E A z = B v =
0101100004 BN EFES B = IR P





        双击数据列表中的红色箭头字段，弹出以下模块，主管可在该模块中进行资料的查看与审核。
        注：点左边的列表区，如文件格式为：jpg或bmp的将会在资料显示区中显示，如果是其他格式的资料，软件会自动用操作系统字段的文件浏览软件进行打开。如：格式为DOC的，软件会自动调用WORD进行打开。
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房屋：房屋操作与土地一样，只是标示字段为：房产证号。
交通：交通操作与土地一样，只是标示字段为：车牌号码。
出租出借：出租操作与土地一样，只是标示字段为：合同号。
4.4、汇总上报
  数据审核完成后，汇总单位只需把基层单位上报上来的资料文件夹进行打包压缩后上报上级主管即可。
